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Estructura de directoris de treball a Drive

Description

1. Per quA~ organitzem aixA les carpetes a Drive?

 El motiu de 1a??ordre: Organitzem el Drive per carpetes temA tiques (com | NFORVATI CA SMX,
d assroomo DEURES) perquA” si ho deixem tot tirat a la llista principal, trobar un PDF o una

tasca sa??acumulen
e Com ajuda a trobar les coses: Cada document va directe a la carpeta que li toca. AixA no

perdem temps cercant arxius per la data o pel nom
e Com creixerA durant el curs: A mesura que avanci el cicle de SMX, anirem afegint
subcarpetes per a cada mA2dul o repte sense haver de canviar tota |a??estructura

2. Com estA muntada l&??estructura.i el pas a pas

e Arrel neta: A la carpeta principal (La meva unitat) no hi ha arxius solts o desordenats; tot estA

guardat a la seva corresponent carpeta
e SecciA% de compartits: Tot el que ens envien els profes o0 companys queda organitzat a la

pestanya de Compartit amb mi
Pas a pas per crear carpetes:

1. Crear contingut: Anem a drive, a la barra lateral hi ha un boto que posa a??compartits amb mia?
o, fem clic al botA3 + Nou que tenim a la part superior de la pantalla
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1. Crear la carpeta: Sea??ns obre la finestra per posar el nom de la Car pet a nova

Carpeta nova

Carpeta sense titol

Cancel-la Crea
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1. Nominar i guardar: Escrivim el nom de la carpeta (per exemple, DEURES) i li donem a Crea

Carpeta nova

DEURES|
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